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s PRODATER - Empresa Teresinense de Processamento de Dados

DISPONIBILIZAR ACESSO EXTERNO A PROCESSOS RESTRITOS
Nos processos restritos nao € possivel realizar a consulta publica como nos demais
processos, para que o interessado possa acompanhar o andamento do seu processo a

unidade responsavel deve disponibilizar o acesso enviando um link por e-mail.

Para permitir o acesso externo, € necessario clicar no numero do processo e selecionar

Gerenciar Disponibilizacdes de Acesso Exkerno

o icone

o =] (] =0 Sn[sSEr
[ Oficio 5 (0001623) [ T ﬂ:' ) &

15119957 000056/2014-13 [Gerenciar DesponibilzagBes de Acesso Extamo)
[B memorando 6 (0001624)
7]

Processo aberto nas unidades:
SAE-mail 7 (0001627} ohmem

% Manual do usuario SEI (0001675) | GaH (atribuido para natalie)
'_?_._:Especirrcagﬁes de customizagdo (000171| GAL (atribuido para Beordeira)
[=] Relatdrio (00D1712)

&8 Relatdrio de treinamento de desenvalvec

B]

% Solicitagao de autorizagao para viagem n
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Processos Relacionados
Treinamento de usuarios do SEI (1)

O sistema abre a tela “Gerenciar Disponibilizagées de Acesso Externo”. Deve ser
selecionado o e-mail da unidade na barra de rolagem do campo especifico. Devem ser
preenchidos os campos “Destinatario” e “e-mail do Destinatario”. Estes campos
sao de livre preenchimento e o destinatario do acesso nao precisa estar previamente
cadastrado no sistema. Deve ser informado o motivo do acesso. O sistema também
solicita a determinacdo de um periodo para disponibilidade do acesso e a senha do
usuario responsavel pela operacgao.
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Demostragdo de procedimenta

Processos Relaclonados:
Treinamento de usudrias do SEI(1)

O destinatario recebera um e-mail que contém um link para o processo e a informagao
da validade da disponibilizacdo de acesso. Este e-mail ndopassa a fazer parte da arvore
de documentos do processo. Mas, a operagao € registrada automaticamente no
histérico do processo.

Quando o destinatario clicar no link, o sistema abrira a tela de “Acesso Externo
Autorizado”. O andamento do processo podera ser acompanhado, visualizando suas

autuacodes, lista de documentos e lista de andamentos. O sistema também disponibiliza
a opcao de conversao da tela em um arquivo PDF.
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